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Circolare n. 307/A.S.2025-2026     Palermo, 16/3/2026 
 
 

Al personale  

 

All’Ufficio personale docente 

 

All’Ufficio personale non docente 

 

 

Alla DSGA 

 

 

 

Oggetto: Aggiornamento graduatorie di istituto. 
 

 

Vista la Circolare n. 301; 

per procedere alla redazione delle graduatorie interne di istituto per ognuna delle tipologie di posto e/o 

cattedre esistenti nella scuola, i docenti e i non docenti sono tenuti a compilare gli Allegato A (ATA) o 

Allegato B (docenti). 

 

Ogni lavoratore NON docente di ruolo in servizio nella nostra scuola dall’AS 2024-2025 compilerà 

l’Allegato A e si collocherà in graduatoria in base al punteggio riguardante: 

- SEZIONE I anzianità di servizio (F) 

- SEZIONE II esigenze di famiglia (4TER) (5) (5 bis) (5 ter) 

- SEZIONE III titoli generali. 

 
Si fa presente che il personale neo immesso in ruolo e quello trasferito nel corrente anno scolastico 

sarà inserito in coda alla graduatoria. 

 

Il modulo dovrà essere correttamente compilato e restituito alla segreteria all’indirizzo di posta 

elettronica: paic897004@istruzione.it inserendo per Oggetto: COGNOME NOME graduatoria 

interna ATA, profilo, entro e non oltre il 13 APRILE 2026 con pubblicazione delle 

graduatorie entro il 28 aprile 2025 

http://www.icgiulianasaladino.edu.it/
mailto:paic897004@istruzione.it


 

Ogni docente di ruolo in servizio nella nostra scuola a partire dall’AS 2024-2025 si collocherà in 

graduatoria in base al punteggio riguardante (Allegato B): 

- SEZIONE I anzianità di servizio (l’anno scolastico in corso non si valuta per la continuità di 

servizio) 

- SEZIONE II esigenze di famiglia  

- SEZIONE III titoli generali. 

 
Per l’individuazione dei docenti perdenti posto della scuola dell’infanzia e primaria si invita alla lettura 

degli artt. 19-20 del CCNI. 

Per l’individuazione dei docenti perdenti posto della SSI si invita alla lettura degli artt. 21-22 del CCNI. 

 

Il modulo dovrà essere correttamente compilato e restituito alla segreteria all’indirizzo di posta 

elettronica: paic897004@istruzione.it inserendo per Oggetto: COGNOME NOME graduatoria 

interna ordine di scuola – classe materia insegnamento solo se SSI) entro e non oltre il 31 

MARZO 2026 con pubblicazione delle graduatorie entro il 17 aprile 2026 

 

 

Chi è escluso dalla graduatoria di istituto – art. 13 CCNI 
 

Come chiarisce l’art.13 comma 2 del CCNI, possono essere esclusi dalla graduatoria interna di istituto i 

docenti beneficiari delle precedenze previste ai punti I), III), IV) e VII) del comma 1 del succitato art.13: 

I) Disabilità e gravi motivi di salute; 

III) Personale con disabilità e personale che ha bisogno di particolari cure continuative; 

IV) Assistenza al coniuge, al figlio con disabilità; assistenza da parte del figlio al genitore con disabilità; 

assistenza da parte di chi esercita la tutela legale; 

VII) personale che ricopre cariche pubbliche nelle amministrazioni degli enti locali; 

Questi docenti non sono inseriti nella graduatoria interna d’istituto per l’identificazione dei perdenti 

posto a meno che la contrazione di organico non sia tale da rendere strettamente necessario il loro 

coinvolgimento. 

 

Esclusione per docente con precedenza IV) 

Per i beneficiari della precedenza di cui al punto IV), l’esclusione dalla graduatoria interna si applica solo 

se si è titolari in una scuola ubicata nella stessa provincia del domicilio dell’assistito. 

Se la scuola di titolarità è ubicata in comune diverso da quello dell’assistito, l’esclusione dalla 

graduatoria interna per l’individuazione del perdente posto si applica solo a condizione che sia stata 

presentata, per l’anno scolastico di riferimento, domanda volontaria di trasferimento per il comune di 

residenza del familiare con 104. 

 

 



 

Gli interessati devono compilare il modulo Allegato C 

Alle dichiarazioni non veritiere e mendaci o uso di atti falsi sono applicabili le sanzioni previste dall' art 

76 D.P.R. 445/2000 del codice penale. 

 

Per chi NON ha / HA variato la SEZIONE II e/o la SEZIONE III  
 

Se un docente/non docente in servizio nella nostra scuola da almeno due anni scolastici NON ha variato 

alcun punto delle due sezioni può redigere il modello allegato D 

 

Se un docente/non docente in servizio nella nostra scuola da almeno due anni scolastici ha variato uno o 

più punti delle sezioni può redigere il modello allegato E 

 

 

Si invita il DSGA a disporre quanto di competenza. 

 

 
 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Giusto Catania 

Firma autografa omessa ai sensi 
dell’art.3, comma 2, del D. Lgs n °39/1993 
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